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BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

BOQ LAO PONG - THUONG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HOI Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 15/2015/TT-BLDTBXH Ha Noi, ngay 30 thang 3 nam 2015
THONG TU

Hwéng din giam sat viéc thue hién ché do tuyén dung,
str dung lao dong, tién lwong, thi lao, tién thuwdng va ché o khac doi véi
nguoi lao dong va vién chirc quan ly trong tiap doan kinh té, tong cong ty
do Nha nuéc sé hiru trén 50% von diéu 18

Can cir Nghi dinh s6 106/2012/NP-CP ngay 20 thing 12 nam 2012 ciia Chinh
phu quy dinh chiec nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua Bo Lao dong -
Thuwong binh va Xa hoi;

Can cir Nghi dinh s6 69/2014/ND-CP ngay 15 thing 7 nam 2014 ciia Chinh
phu vé tap doan kinh té nha nudc va tong cong ty nha nuoc;

Theo dé nghi ciia Vu truéong Vu Lao dong - Tién leong;

Bo6 truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh Thong tw huong
ddn giam sat viéc thuc hién ché do tuyén dung, sw dung lao dong, tién luong, thu
lao, tién thuong va cheé do khac doi voi nguoi lao dong va vién chiec quan ly trong
tdp doan kinh te, tong cong ty do Nha nuoc so hitu trén 50% von diéu lé.

Picu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay huéng dan giam sat viéc thuc hién ché do tuyén dung, st dung
lao dong, tién luong, thu lao, tién thuong va ché dd khac doi voi nguoi lao dong
lam viéc theo hop dong lao dong, Thanh vién Hoi dong thanh vién (hoac Chu tich
cong ty), Thanh vién Ho1 dong quan tri, Ki€m soat vién, Tong gidm doc, Gidm doc,
Pho tong giam doc, Pho gidm doc, Ké toan trudng (sau day goi chung la vién chirc
quan 1y) trong tap doan kinh té nha nudc, tong cong ty nha nudc theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 69/2014/ND-CP ngay 15 thang 7 ndm 2014 cta Chinh phu veé tap
doan kinh té nha nudc va tong cong ty nha nude, bao gom:

1. Cong ty me - tap doan kinh té, tong cong ty hoat dong dudi hinh thirc cong
ty trach nhiém htru han mot thanh vién do nha nudc lam chu sé hiru (sau day goi
tat 1a cong ty me - tdp doan, tong cong ty nha nudc).

2. Cong ty me - tap doan kinh té, tong cong ty hoat dong dudi hmh thu’c cong
ty o phan cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tr¢ 1én co6 co phan, von gop
chi phdi cua nha nudc (sau day goi tit 1a cong ty me - tip doan, tong cong ty Nha
nudc chi phoi).
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3. Cong ty do cong ty me - tap doan, tong cong ty nha nudc hodc cong ty me -
tap doan, téng cong ty do Nha nudc chi phdi lam chi s¢ hiru hodc nam giir co
phan, von gop chi phéi (sau day goi tat 13 cong ty con).

T6 hop cong ty me tai Khoan 1 hodc Khoan 2 va cong ty con tai Khoan 3 Piéu
nay, sau day goi tat la tap doan, tong cong ty.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

1. Nguoi lao dong 1am viéc theo hop ddng lao dong va vién chirc quan 1y;
nguoi dai dién von nha nudc trong cong ty me - tap doan, tong cong ty do Nha
nudc chi phoi.

2. B quan 1y nganh, Uy ban nhan dan cdp tinh dugc Gy quyén thuc hién
quyén, trach nhiém, nghia vu chu s& hitu nha nudc tai cong ty me - tap doan, tong
cong ty nha nudc (sau day goi chung la chu sé hiru).

3. B quan 1y nganh, Uy ban nhén dan cap tinh, Téng cong ty Pau tu va Kinh
doanh von nha nudc dugc uy quyén thuc hién quyén, tradch nhiém, nghia vu cua co
dong, thanh vién gbp vOn tai cong ty me - tap doan, tong cong ty do Nha nudc chi
phoi (sau day goi chung la dai dién chu s¢ hitu).

4. Cac B0, tO chirc va ¢4 nhan co lién quan dén gidm sat viéc thuc hi¢n ché do
tuyén dung, tién luong, thu lao, tién thuéng va ché d¢ khac theo quy dinh tai
Thong tu nay.

Piéu 3. Phuong thirc giam sat

1. Giam sat thong qua hoat dong kiém tra dinh ky hoac dot xuét cia BO Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, chu s& hitu hodc dai dién chu s¢ hitu déi1 voi tap
doan, tong cong ty.

2. Giam sat thong qua bao cao dinh ky hodc dot xuat cua chu s& hiru hodc dai
dién chu s¢ hitu, ngudi dai dién vén nha nude va tap doan, tong cong ty.

3. Giam sat thong qua bdo cao kiém toan, bdo cdo danh gia, kién nghi ctua B9,
nganh, dia phuong vé cac ndi dung li€én quan dén lao dong, tién luong, tién thudng va
ché do khac doi voi1 ngudi lao dong va vién chire quan ly tai tdp doan, tong cong ty.

Piéu 4. N§i dung chii yéu giam sat

Giam sat vi¢c xay dung ké hoach va thuc hién ké hoach hang nam cua tap
doan, tong cong ty theo cac ndi dung chu yéu sau:

1. Pinh mirc lao dong; tuyén dung, sir dung lao dong.

2. Tién luong, thu lao, tién thuong ddi voi ngudi lao dong, vién chic quan 1y
va nguoi dai dién von nha nudc.

3. Xay dyng va thuc hién cac quy ché, ndi quy lao dong, thoa udc lao dong tap
thé, quy ché dan chu co s6.

4. Thyc hién cac ché d6 khac ddi v6i ngudi lao dong.
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Piéu 5. Lap bao cao giam sat

Can ctr vao ndi dung giam sat quy dinh tai Diéu 4 Théng tu ndy, cong ty me -
tap doan, tong cong ty nha nudc; cong ty con do cong ty me - tap doan, téng cong
ty nha nudc hodc cong ty me - tap doan, tong cong ty Nha nude chi ph01 lam chu
5O hiru; ngudi dai dién von nha nude yéu cau cong ty me - tap doan, tong cong ty
Nha nuéc chi phoi; nguoi dai dién Von clia tap doan, tong cong ty yéu ciu cong ty
con do coéng ty me nim gitt ¢d phan, von gop chi phdi 1ap bao céo giam sat trén co
s& danh gia, phan tich cac ngi dung nhu sau:

1. Binh muc lao dong, gém: viéc trién khai xay dung dinh mirc lao dong (déi
v6i dinh mc lao dong méi); ra soat, danh gid, stra ddi, diéu chinh, b6 sung dinh
murc lao dong; danh gia tinh hinh thyc hi¢n hé théng dinh murc lao dong.

2. Tuyén dung, st dung lao dong, gé)m: viéc 1ap ké hoach st dung lao dong
gén v&i ké hoach san xuit, kinh doanh; tuyén dung lao dong, chat luong lao
dong tuyén dung so vdi yéu cau; bd tri viée lam; bién dong lao dong; dao tao va
dao tao lai; giai quyét ché d6 ddi vdi ngudi lao dong thiéu viéc 1am, bi mét viéc
hodc thoi viée, trach nhiém ddi véi truong hop tuyén dung, str dung lao dong
khong dung ké hoach.

3. Tién luong, tién thuéng ddi véi nguoi lao dong, gdbm: hé thdng thang luong,
bang luong, cac ché do phu cip luong; xép luong, ning bac luong; xay dung quy
tién luong ké hoach; tam tng tién lwong; xac dinh va phé duyét quy tién luong
thuc hién gén vOi céac chi tiéu san xudt, kinh doanh; phan phéi tién luong, tién
thuong, phuc loi; cong khai tién lwong, thu lao, tién thudng cua nguoi lao dong
theo quy dinh cua Nha nudc.

4. Tién lwong, thu lao, tién thuéng dbi véi vién chire quan 1y va nguoi dai dién
vbn, gdbm: tinh hinh xép luong, nang bac luong; xay dung quy tién luong, thu lao
ké hoach; xac dinh va phé duyét quy tién lvong, thu lao thuc hién gén vO1 cac chi
tiéu san xuét, kinh doanh; tam ung, phan phéi tién lvong, thu lao, tién thudng; viéc
trich, chuyén tién luong, thu lao, tién thuong cua kiém soat vién va nguoi dai dién
vbn; cong khai tién luong, thi lao, tién thuéng ciia vién chirc quan 1y theo quy dinh
cua Nha nudc.

5. Xay dyng va thyc hién cac quy ché, ndi quy, thoa udc lao dong tap thé,
gdm: tinh hinh thuc hién va dy kién diéu chinh, stra ddi, bo sung (néu c6) cac quy
ché vé tuyén dung, str dung, dao tao lao dong, nang bac luong, tra luong, thu lao,
tién thuong; quy ché dan chu co sd, noi quy lao dong, thoa udc lao dong tap thé va
cac quy dinh khac d6i véi nguoi lao dong.

6. Cac ché d6 khac d6i v6i nguoi lao dong, gdm: tinh hinh thuc hién cac ché
d6 bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép; ky luat lao dong, trach
nhiém vat chat; an toan, vé sinh lao dong, ché do an ca, boi dudng ddc hai béng
hién vat.
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Piéu 6. Yéu ciu khi giam sat, kiém tra

1. Hang nam, cong ty me - tap doan, tong cong ty nha nudc; cong ty con do
cong ty me - tap doan, tong cong ty nha nudc hoac cong ty me - tap doan, tong
cong ty Nha nude chi ph01 lam cha sé hiru; nguoi dai dién vén nha nudc yéu cau
cong ty me - tap doan, tong cong ty Nha nude chi phéi; ngu’o1 dai dlen von cua tap
doan, tong cong ty yéu cau cong ty con do cong ty me nam giir cd phan, von gop
chi ph01 lap bao cao giam sat theo thoi gian quy dinh tai Piéu 8 Thong tu nay hodc
chuan bj bao cdo, thuyet minh giai trinh, bd tri ngum lam viéc (dbi v6i giam sat
thong qua hinh thirc kiém tra) khi nhan duogc yéu cau cua co quan giam sat theo
dung ndi dung, thoi gian va chiu trach nhiém vé ndi dung, sb liéu cung cip trong
bao céo giam sat.

2. Co quan giam sat theo Piéu 7 Thong tu nay, trong vong 15 ngay ké tir khi
nhén dugc day du bao cdo, thuyét minh, giai trinh phai c6 y kién vé cac ndi dung
theo bao cdo cua tap doan, tong cong ty.

3. Khi co quan giam sat nhan dugc yéu cAu cua co quan kiém toan hodc B9,
nganh, dia phuong kién nghi vé cac ndi dung co6 li€n quan thi trong vong 30 ngay
phai c6 van ban trd 161 v€ kién nghi ctia cac co quan nay.

4. Xir 1y sau khi giam sat, kiém tra

a) Sau khi ra soat, kiém tra, trudng hop tip doan, tong cong ty thuc hién dung
cac quy dinh cia nha nudc thi co quan giam sat c6 van ban thong bao dé tap doan,
tong cong ty biét, ti€p tuc thuc hi¢n;

b) Trudng hop tip doan, tong cong ty c6 ndi dung thuc hién chwa day du theo
quy dinh cua nha nudc thi co quan gidm sat c6 van ban yéu cau tap doan, tong
cong ty phai thuc hién day du cac quy dinh cua Nha nudc. Van ban phai néu 16 ndi
dung yé€u cau va thoi han thuc hién;

¢) Truong hop tap doan, téng cong ty c6 ndi dung thuc hién sai quy dinh cia
Nha nudc thi co quan giam sat ¢6 van ban yéu cau tap doan, tong cong ty phai lap
tirc huy bé va stra doi, bé sung cac ndi dung khong dung quy dinh va c6 giai phap
khac phuc hau qua cua viéc td6 chic thuc hién khong dang quy dinh. Pong thoi
thong bao viéc sai pham va kién nghi vé1 co quan lién quan c6 céc hinh thuc ky
ludt thich hop hodc dé nghi co quan di€u tra truy to trude phép ludt theo mirc do sai
pham doi véi1 nguoil ding dau va nguoi xay dung, ban hanh va thuc hién khong
diang cac quy dinh ctia Nha nudc.

Piéu 7. Trach nhiém ciia co quan giam sat

1. Béi véi BO Lao dong - Thuong binh va X4 hoi

a) Chu tri, ph01 hop véi chu sé hitu g1am sat, kiém tra dinh ky d6i VOl cong ty
me - tap doan, tong cong ty nha nude xép hang dic biét, cong ty me - tong cong ty
nha nudc van dung xép hang, xép luong theo tong cong ty hang dic biét;
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b) Thong qua bao cao cua cong ty me néu tai diém a, Khoan 1 Piéu nay dé
giam sat, kiém tra cac cong ty con cua tap doan, tong cong ty;

¢) Tuy theo yéu cau giam sat, 1ap ké hoach kiém tra dinh ky hodc dot xuat viéc
thuc hién cua tap doan, tong cong ty va dé nghi chi s¢ hitu hodc dai dién chu s
hitu phdi hop thuc hién hodc yéu cau tap doan kinh té, tong cong ty va chu s¢ hitu
hodc dai dién chu s& hitu béo cao bd sung theo timg ndi dung cu thé;

d) Phéi hop véi cac co quan lién quan giam sat viéc khic phuc hau qua sau
giam sat cua tap doan, tong cong ty;

d) Binh ky trudc ngay 30 thang 6 hang nam, tong hop, phan tich, danh gia,
giam sat chung do6i voi cong ty me - tap doan, tong cong ty nha nudc, cong ty me -
tap doan, tong cong ty do Nha nudc chi ph01 va cac cong ty con cua tap doan, tong
cong ty; kién nghi véi Chinh phu stra d6i, bd sung chinh sach vé lao dong, tién
luong va cac chinh sach khac déi véi ngudi lao dong va vién chuc quan ly cling
nhu cac giai phap khic phuc viéc thuc hién khéng dung quy dinh (néu co) cua tap
doan, tong cong ty.

2. P6i v6i Chu s& hitu

a) Chu tri t6 chirc giam sét, kiém tra dinh ky ddi véi cong ty me - tong cong ty
nha nudc;

~ b) Thong qua bao cdo cua cong ty me - téng coéng ty nha nudc dé giam sat,
kiém tra cac cong ty con cua tong cong ty;

¢) Phéi hop voi Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi giam sat, klem tra cong
ty me - tap doan, tong cong ty nha nudc xép hang dac biét, cong ty me - tong cong
ty nha nudc van dung xep hang, xép luong theo tong cong ty hang dic biét;

d) Tuy theo yéu ciu giam sat, 1ap ké hoach kiém tra dinh ky hoac dot xuét viéc
thuc hién cua tap doan, tong cong ty hodc yéu ciu tap doan, tong cong ty bao céo
b sung theo timg ndi dung cu thé;

d) Phéi hop v6i Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va cac co quan lién
quan giam sat viéc stra doi, b sung va khac phuc hau qua dbi voi viée thuc hién
khong dting quy dinh ctia tap doan, tong cong ty;

e) Dinh ky trude ngay 31 thang 5 hang nam, tong hop tinh hinh giam sat cac
tap doan, tong cong ty thudc pham vi quan ly va s6 liéu theo bleu mau so 5 ban
hanh kém theo Thong tu s6 18/2013/TT-BLDTBXH; biéu miu s6 6, 7 va sb 8 ban
hanh kém theo Thong tu s6 19/2013/TT-BLDTBXH ngay 09 thang 9 nam 2013
cua BO Lao dong - Thuong binh va Xa hdi (trong do sura lai tén chi ti€u & cac cot
trong biéu mau sb 6, 7 va sd 8 nhu sau: “thuc hién nim trude” sira thanh “ké hoach
nam truéc”, “ké hoach nim nay” hoidc “ké hoach” stra thanh “thuc hién nim
trudc”, “thu’c hién nim nay” hodc “thuc hién” stra thanh “ké hoach nim ....”) va
biéu miu s6 4 va s6 5 ban hanh kém theo Thong tu nay, giri vé Bo Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi dé giam sat chung, tdp hop bao cdo Chinh phu.
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3. Di v6i Dai dién chu sé hitu
a) Chu tri t6 chuc giam sat, kiém tra dinh ky d6i voi cong ty me - tip doan,
tong cong ty do Nha nudc chi phoi;
b) Thong qua bao cao cua cong ty me - tap doan, tong cong ty do Nha nudc chi
phéi dé giam sat, kiém tra cac cong ty con cia tap doan, tong cong ty;

¢) Dinh ky trudc ngay 31 thang 5 hang nam, tong hop tinh hinh glarn sat tap
doan, tong cong ty thudc pham vi dai dién von va s0 li¢u theo biéu mau quy dinh
tai diém e, Khoan 2 Piéu 7 Théng tu nay, giri vé B6 Lao dong - Thuong binh va
Xa hot hoi dé giam sat, tap hop chung bao cdo Chinh phu.

4. B6i voi nguoi dai dién von

Nguoi dai dién von nha nuéc yéu cau cong ty me - tap doan, tong cong ty Nha
nudc chi phdi; Nguoi dai dién von cua cong ty me - tap doan, tong cong ty nha
nuoc, cong ty me - tap doan, tong cong ty Nha nudc chi phdi yéu ciu cong ty con
do cong ty me nim giir co phan, von gdp chi phdi 1ap bao cdo giam sat theo diém b,
Khoan 1 va diém b, Khoan 2, Diéu 8 Thong tu ndy dé bao cdo co quan giam sat
trude ngay 01 thang 3 hang ndm theo quy dinh.

Piéu 8. Trach nhiém cia tip doan, tong cong ty

1. B6i voi cong ty me - tap doan, tong cong ty nha nudc

a) Binh ky trudc ngay 31 thang 3 hang nam, 13p bao cao giam sat d6i voi cong
ty me va tong hop sé liéu theo bleu mau s6 3 ban hanh kém theo Thong tu s6
18/2013/TT-BLDTBXH, biéu mau s6 2 ban hanh kém theo Thong tu sb 19/2013/
TT-BLDTBXH ngay 09 thang 9 nam 2013 cua Bo Lao dong - Thuong bmh va Xa

héi va biéu miu sb 1, 2 va sé 3 ban hanh kém theo Thong tu nay, giri vé co quan
giam sat theo quy d;nh,

b) Chu tri t6 chirc giam sat doi voi cong ty con do cong ty me lam chu s6 hitu
va cong ty con do cong ty me narn giit ¢6 phan, von gop chi phdi (thong qua nguoi
dai di¢n Von) trong do yéu cau cong ty con 1ap bao cao giam sat va tong hop s6
liéu theo biéu mau quy dinh tai diém a, Khoan 1 Piéu 8 Thong tu ndy, gii vé cong
ty me trudc ngay 01 thang 3 hang nam;

c¢) Pinh ky trude ngay 31 thang 3 hang nam, tong hop tinh hinh giam sat cac
cong ty con va sd liéu theo biéu mau quy dinh tai diém e, Khoan 2 Diéu 7 Thong tu
nay, bao cdo Bo Lao dong - Thuong binh va X hoi va Cha so hitu dé giam sat
chung, tong hop bao cdo Chinh phu.

2. Béi voi cong ty me - tp doan, tong cong ty do Nha nudc chi phdi

a) Binh ky trudc ngay 31 thang 3 hang nam, l1ap bao cao giam sat d6i voi cong
ty me va tong hop sb liéu theo bleu mau quy dinh tai diém a, Khoan 1 Dleu 8

Thong tu nay, gii ngudi dai dién von nha nude va Dai dién chu sé hitu phan von
nha nudc;
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b) Chu tri t6 chirc gidm sat déi voi cong ty con do cong ty me lam chu s6 hitu
va cong ty con do cong ty me nam giit ¢6 phan, von gop chi phdi (thong qua nguoi
dai di¢n Von) trong do yéu cau cong ty con 1ap bao cao giam sat va tong hop s6
liéu theo biéu miu quy dinh tai diém a, Khoan 1 Piéu 8 Thong tu ndy, gt vé cong
ty me trudc ngay 01 thang 3 hang nam.

c¢) Pinh ky truoc ngay 31 thang 3 hang nam, tong hop tinh hinh gidm sat cac
cong ty con va sd liéu theo biéu mau quy dlnh tai diém e, Khoan 2 Diéu 7 Thong tu
nay, bado céo Pai di¢n chu so hiru phan von nha nude va nguoi dai dién von nha
nudc dé gidm sat chung theo quy dinh.

Piéu 9. Hiéu lwc thi hanh

1. Thong tu ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15 thang 5 nam 2015.

2. Cac Bo, Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudc Trung uong chi dao
cong ty trach nhi€ém hitu han mot thanh vién do Nha nudc lam chu sé hitu 1a cong
ty hoat dong doc 1ap thudc pham vi quan 1y xay dung bao cdo tinh hinh thyc hién
tuyén dung, st dung lao dong, tién luong, tién thudng theo quy dinh tai Thong tu
nay va to chic giam sat theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 6 Quy ché giam sat tai
chinh va danh gid hiéu qua hoat dong va cong khai thong tin tai chinh dbi véi
doanh nghi¢p do nha nudc lam chu s¢ hitu va doanh nghiép c6 von nha nudc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2013/ND-CP ngay 25 thang 6 nam 2013 cua Chinh
phu, trén co s& do 1ap bao cdo giam sat chung gui vé Bo Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi dé theo doi, tong hgp chung.

3. B trudng, Thu trudng co quan ngang B9, Thu truéng co quan thudéc Chinh
phu, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thudc Trung wong co6 trach
nhiém chi dao, don doc, kiém tra vi¢c thuc hién theo quy dinh tai Thong tu nay.

Trong qué trinh thyuc hién néu c6 vudng mic, dé nghi cac co quan, t6 chirc phan
anh vé B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi d€ hudng dan bo sung kip thoi./.

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

Pham Minh Huan
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Tén Chi s¢ hiru/dai dién chi s¢ hiru
Tén Cong ty me - Tap doan/tong cong ty/cong ty

‘ ‘ ‘ ~ BAO CAO ) ,
TINH HINH THU LAO, TIEN THUONG THUC HIEN NAM TRUOC

VA KE HOACH NAM..........

Biéu mau so 2

CUA NGUOI PAI DIEN VON

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 15/2015/TT-BLDTBXH ngdy 30 thang 3 ndam 2015
cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

Ngudi lap biéu
(Ky va ghi 10 ho tén)

Tinh hinh thuc A

A . oA o P Ke
So Chi ticu Don vi hl@ll’ nam trudc hoach
TT tinh Ke Thue n ifn...

hoach | hién

1 2 3 4 5 6

1 | S6 ngudi dai dién vén Nguoi

2 | Tong quy thu lao vé tap doan, tong | Tr.dong

cong ty, cong ty

3 | Téng quy thu lao da chi Tr.dong

- | Mtrc thu lao binh quén thyc té Tr.dong/th

_ | Mirc thu lao cao nhat Tr.dong/th

_ | Mtic th lao thap nhat Tr.dong/th

4 | Tong quy thudng ndp ve tap doan, | Tr.dong

tong cong ty, cong ty

5 Tong q‘u}NI thuong da chi , Tr.ddng

_ | Mtic tiej:n thudng binh ql%ﬁn thuc t& Tr.dong/th

_ | Mtrc tic‘%n thuong cao nhé!: Tr.ddng/th

_ | Mtrc tién thudng thap nhat Tr.déng/th

...... , ngay...... thang...... nam......

Thu truwong don vi
(Ky tén, dong dau)
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